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1 Yleista palvelusta

Taman ohjeen tavoite on auttaa asiamiehia ja ehdokkaita vaalilistan perustamisessa ja
sahkoisen ehdokasasettelujarjestelman kaytossa. Ehdokasasettelupalvelu on
sahkoinen palvelu, joka auttaa vaalien ehdokasasettelun tekemisessa.

Ohje on tarkoitettu asiamiehille, vara-asiamiehille, valitsijayhdistysten allekirjoittajille
seka ehdokkaille. Ehdokasasettelupalvelu on avoinna 1.12.2021 kello 00.00 —
17.12.2021 kello 16.00.

Asiamies, vara-asiamies ja allekirjoittajat toimivat jarjestelméassa omilla
henkilokohtaisilla ja erikseen toimitettavilla tunnuksilla. Ehdokkaat vahvistavat
ehdokkuutensa tunnistautumalla palveluun vahvalla tunnistautumisella.

Valitsijayhdistyksen asiamies ja vara-asiamies voivat toimia asiamiehena ja vara-
asiamiehend useammassa valitsijayhdistyksessa. Heidan ei tarvitse olla sen piirin
jasenia, joissa he toimivat asiamiehend tai vara-asiamiehena. Valitsijayhdistyksen
allekirjoittajat voivat toimia ndissa rooleissa ainoastaan siind vaalipiirissd, jossa heilla
on kotikunta.

Valitsijayhdistyksen asiamies, vara-asiamies ja allekirjoittajat voivat toimia myos
ehdokkaina yhdessa vaalipiirissa.

Ehdokasasettelupalvelu sijaitsee 1.12.2021-17.12.2021 osoitteessa:
https://tradeka.editaprima.fi/ehdokasasettelu

Osuuskunta Tradekan edustajiston vaalien sahkdinen ddanestaminen tapahtuu
1.2.2022-15.2.2022 osoitteessa:
https://tradeka.editaprima.fi/aanestys



https://tradeka.editaprima.fi/ehdokasasettelu
https://tradeka.editaprima.fi/aanestys
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2 Ehdokasasetteluprosessi

Asiamies perustaa valitsijayhdistyksen tayttamalla verkosta saatavan
valitsijayhdistyksen perustamislomakkeen. Lomakkeeseen taytetdaan asiamiehen, vara-
asiamiehen ja viiden allekirjoittajan tiedot. Lomake voidaan tdyttaa ja allekirjoittaa
joko sdhkoisesti tai perinteisesti kasin. Taytetty lomake ldhetetdan Tradekalle
sahkopostilla osoitteeseen vaalit@tradeka.fi.

Tradeka siirtda taman jalkeen tiedot ehdokasasettelujarjestelmaan. Tradekan
vaalipalvelun toimittaja (Edita Prima Oy) toimittaa asiamiehelle ja vara-asiamiehelle
sahkopostitse henkilokohtaiset tunnukset, joiden avulla asiamiehet voivat kirjautua
jarjestelmaan ja itse lisata ehdokkaat listallensa. Myos allekirjoittajat saavat tunnukset,
joilla he voivat hyvaksya tietojensa kasittelyn ja valtuuttaa asiamiehen
allekirjoittamaan listan puolestaan.

Kun jarjestelmaan on lisatty uusi ehdokas, jarjestelma lahettaa tiedon ehdokkaaksi
lisdamisesta kyseiselle ehdokkaalle. Ehdokkaan tulee sdhkdisesti vahvistaa
ehdokkuutensa samassa ilmoitusviestissa olevan vahvistuslinkin kautta. Vahvistuksen
tekemiseen tarvitaan vahva tunnistautuminen ehdokasasettelujarjestelmaan.

Kun listan kaikki ehdokkaat ovat vahvistaneet ehdokkuuteensa, on asiamiehen
allekirjoituksellaan vahvistettava sdahkoisesti haluavansa jattaa ehdokaslista.

Huomioittehan, ettd tama kaikki tulee tapahtua ehdokasasetteluajan puitteissa 1.12.
kello 00.00 — 17.12. kello 16.00. Valitsijayhdistyksen perustamisilmoituksen voi
tayttaa, allekirjoittaa ja lahettda jo aikaisemmin.


https://www.tradeka.fi/sites/default/files/2021-11/Tradeka-vaalit2022-Lomake1-Valitsijayhdistyksen-perustamisasiakirja-taytettava.pdf
https://www.tradeka.fi/sites/default/files/2021-11/Tradeka-vaalit2022-Lomake1-Valitsijayhdistyksen-perustamisasiakirja-taytettava.pdf
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3 Roolit

Tassa osiossa kerrotaan lyhyesti eri rooleista ja niihin kuuluvista tehtavista vaaleissa ja
valitsijayhdistyksissa.

3.1 Asiamies

Asiamiehen tehtdvana on perustaa valitsijayhdistys, kutsua ehdokkaat
valitsijayhdistyksen listalle ja huolehtia, etta lista on ajoissa valmis ja allekirjoitettu.

Valitsijayhdistyksen perustaminen tarkoittaa, etta asiamies tayttaa, allekirjoittaa ja
sitten lahettaa valitsijayhdistyksen perustamisasiakirjan osoitteeseen
vaalit@tradeka.fi. Asiamies myos valitsee valitsijayhdistykselle vara-asiamiehen seka
viisi vaalipiirissa danioikeutettua osuuskunnan jasenta valitsijayhdistyksen
allekirjoittajiksi. Ndiden tiedot kirjataan valitsijayhdistyksen perustamislomakkeelle.

Asiamies voi toimia valitsijayhdistyksessa myds allekirjoittajana ja/tai ehdokkaana.
Jos asiamies toimii myos valitsijayhdistyksen allekirjoittajana, voi han osuuskunnan
saantojen mukaan kuitenkin toimia ainoastaan yhdessa valitsijayhdistyksessa.

Valitsijayhdistyksen perustamisen jalkeen asiamies saa sahkdpostiinsa
henkilokohtaiset tunnukset, joilla kirjautuu ehdokasasettelujarjestelmaan.
Huomioittehan, ettd jos henkild toimii usean valitsijayhdistyksen asiamiehend, on
hanella eri tunnukset kunkin valitsijayhdistyksen ehdokaslistan hallinnointiin. Téma
tarkoittaa, etta asiamiehen tulee noudattaa erityista huolellisuutta, jotta oikeat
ehdokkaat saadaan lisattya oikeille listoille.

Asiamiehen tehtdavana on kutsua ehdokasasettelujarjestelman kautta ehdokkaita
listalleen. Ehdokkaaksi kutsuminen edellyttaa ehdokkaan jasennumeron syéttamista
jarjestelmaan. Myos sahkopostiosoitteen lisaamista suositellaan.

Taman lisdksi on asiamiehen tehtava huolehtia, etta kultakin ehdokkaalta on saatu
hyvaksynta heidan ehdokkuudelleen ennen ehdokasasettelujarjestelman
sulkeutumista. Lisaksi asiamiehen tulee huolehtia, etta kaikki valitsijayhdistyksen
allekirjoittajat ja vara-asiamies ovat hyvaksyneet tietojensa kasittelyn ja antaneet
asiamiehelle valtuutuksen allekirjoittaa lista.

Ennen ehdokasasetteluajan sulkeutumista asiamies allekirjoittaa listan
ehdokasasettelujarjestelmassa. Listan allekirjoittaminen on vaalilautakunnalle merkki
siita, etta lista on valmis tarkastettavaksi.
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3.2 Vara-asiamies

Nimensa mukaisesti vara-asiamies toimii asiamiehen varahenkiléna, jos asiamies on
estynyt. My06s vara-asiamiehen pitaa antaa asiamiehelle valtuutus allekirjoittaa valmis
lista ehdokasasettelujarjestelmassa.

Valitsijayhdistyksen perustamisen jalkeen vara-asiamies saa sahkdpostiinsa viestin ja
tunnukset, joiden kautta han paasee ehdokasasettelujarjestelmaan hallinnoimaan
ehdokaslistaa samalla tavalla kuin varsinainen asiamieskin. Han voi kutsua ja poistaa
listalle uusia ehdokkaita.

3.3 Allekirjoittaja

Valitsijayhdistyksen perustamiseksi tarvitaan viisi allekirjoittajaa, joiden kotikunta on
siina vaalipiirissa, jonka alueen valitsijayhdistysta perustetaan. Valitsijayhdistyksen
allekirjoittaja voi toimia samalla my6s ehdokkaana. My0s asiamies ja vara-asiamies
voivat olla listan allekirjoittajia, jos heidan kotikuntansa on valitsijayhdistyksen
vaalipiirissa.

Valitsijayhdistyksen perustamisen jalkeen allekirjoittaja saa sahkopostiinsa
kirjautumistunnukset sisaltavan viestin; tunnuksilla han paasee

ehdokasasettelujarjestelmaan hyvaksymaan vaaleihin liittyvat tietosuojakdytannot
seka valtuuttamaan asiamiehen allekirjoittamaan listan puolestaan.

Kun ehdokaslista on valmis ja asiamies on sen allekirjoittanut, saa allekirjoittaja tasta
ilmoituksen sahkopostiinsa.

3.4 Ehdokas

Vaaleissa ehdolle voivat asettua osuuskunnan taysi-ikaiset henkiléjasenet, jotka ovat
liittyneet osuuskuntaan 31.10.2021 mennessa.

Ehdolle asettumiseen tarvitaan kutsu valitsijayhdistykselta. Omasta halukkuudestaan
ryhtya ehdokkaaksi voi ilmoittaa jollekulle valitsijayhdistyksen asiamiehelle. Ehdolla voi
olla vain yhdessa valitsijayhdistyksessa. Asiamiesten yhteystiedot julkaistaan
www.tradeka.fi/vaalit -sivulla.

Asiamies kutsuu ehdokkaan omalle listalleen sahkoisen ehdokasasettelujarjestelman
kautta. Ehdokas saa sahkopostiinsa kutsulinkin, jonka kautta han paasee jarjestelmaan
hyvaksymaan ehdokkuutensa. Ehdokkuuden hyvaksyminen jarjestelmassa edellyttaa
vahvaa tunnistautumista pankkitunnuksin tai mobiilivarmenteella. Ehdokkaalta
varmistetaan vahvan tunnistautumisen avulla jasenyys, vaalikelpoisuus seka se, etta
han edustaa itsedan.


http://www.tradeka.fi/vaalit
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4 Valitsijayhdistyksen perustaminen

4.1 Huomioitavaa

Asiamies voi toimia usean valitsijayhdistyksen ja vaalipiirin asiamiehena. Myos vara-
asiamies voi toimia usean valitsijayhdistyksen ja vaalipiirin vara-asiamiehena. Kutakin
valitsijayhdistysta varten tulee kuitenkin toimittaa erillinen lomake ja asiamies ja vara-
asiamies saavat kutakin valitsijayhdistystd kohden erilliset tunnukset
ehdokasasettelujarjestelmaan.

Valitsijayhdistysten jasenten tulee olla danioikeutettuja ja Tradekan jasenia
valitsijayhdistyksen aloittaessa toimintansa. Valitsijayhdistyksessa allekirjoittajana
toimivien tulee olla jasenid nimenomaan siina vaalipiirissa, jonka alueella listaa
muodostetaan. Allekirjoittaja saa liittya vain yhteen valitsijayhdistykseen.

4.2 Valitsijayhdistyksen perustamisasiakirjan tdyttdminen

Valitsijayhdistyksen perustaminen tehdaan tayttamalla Tradekan verkkosivuilta [6ytyva
kaksisivuinen valitsijayhdistyksen perustamislomake. Lomake 16ytyy osoitteesta:
https://www.tradeka.fi/vaalit.

Perustettavan valitsijayhdistyksen asiamies tayttaa lomakkeen, tulostaa ja allekirjoittaa
sen ja lahettda sitten lomakkeesta otetun valokuvan tai skannatun lomakkeen
sdahkopostilla osoitteeseen vaalit@tradeka.fi.

Lomakkeelle taytetdan asiamiehen, vara-asiamiehen ja viiden allekirjoittajan tiedot.
Kustakin henkilOsta tarvitaan seuraavat tiedot:

e Etu-ja sukunimi
e Sahkoposti

e Matkapuhelin
e J3asennumero

Lomakkeella annetaan lisdksi suostumus tietojen kasittelyyn rastittamalla kolme
tahan liittyvaa kohtaa.

e Nimeni ja yhteystietoni saa julkaista Osuuskunta Tradekan vaalisivuilla, jotta
potentiaaliset ehdokkaat voivat olla minuun yhteydessa ja ilmoittaa halukkuutensa
liittya ehdokaslistalleni.

e Hyvadksyn, ettd henkilttietojani kasitelldaan Osuuskunta Tradekan edustajistovaalien
jarjestamisessa. Henkilotietojen kasittelyperiaatteet on kuvattu Osuuskunta
Tradekan edustajistovaalien tietosuojaselosteessa.

e Asiamies allekirjoituksellaan vakuuttaa, ettd hanen ilmoittamansa henkil6t ovat
kaytettavissa ilmoitettuihin tehtaviin.


https://www.tradeka.fi/vaalit
mailto:vaalit@tradeka.fi
https://www.tradeka.fi/jasenrekisteri

~

L4
TRADEKA

Lomakkeilla kerattyja tietoja kdytetaan ehdokasasettelupalvelussa valitsijayhdistysten
perustamiseen. Tiedot poistetaan ehdokasjarjestelmasta kolmen kuukauden sisalla

vaalien tuloksen julkistamisesta.

Valitsijayhdistyksen perustamisasiakirjan malli

Klikkaa tésta paastaksesi tayttdamaan lomake.

Valitsijayhdistyksen
perustamisasiakirja

Asiamiehen tiedot

Asiamies tiyttad, allekiroittoa ja lahettan valitsijayhdistyksen
perustamisasiakirjan. Asiamies valitsee valitsijayhdistykselle
vara-asiamiehen seka 5 voalipirsss aaniotkeutettua osuus-
kunnan gsentd valitsijayhdistyksen allekinjoittajikel.

Walitsijayhdistyksen perustamisen jalkeen asiamiehen tehta-
wani on kutsua ehdokasasettelujdrjestelman koutta ehdok-
kaita listalleen. Ehdokkaaksi kutsuminen edellyttiss ehdokkaan
stihkiypostin ja jdsennumeron syGttamista jarestelmadan.
Ehdokas hywaksyy ehdokkuutensa sahkdpostinsa tulleen linkin
kautta (vaati vahvan tunnistautumisen)

<A

Tayta ja allekirjoita lomake jo lahets se

sthkdpostiin: vaalitatradeka.fi.

Asetettujen ehdokkaiden enimmaismisdand on 15 kertoa
vaalipiirista valittavien edustajien madnd. Ehdokkaoksi voivat
ryhityé kalkki osuuskunnan 18 vuotta téyttdnest henkili-
JAsenat, jotka on hywiksytty ceuuskunnan Beeniksi 2110.2021
mennessa ja jotka eivat ole vajoavaltaisia tal osuuskunnan
palveluksessa hallituksen nimittamanda. Er valitsijayhdistyksst
eiviit soa csettaa samaa jasentd ehdokkaoksi.

Allekifjoituksen jalkean lista sirtyy vaallautakunnalle
hrywiaksyttavaksi,

kentét ovat pakollisi

Agiamiehen etu- ja sukunimi*

Agiamiehen sahkdposti*

Asiamiehen matkapuhelin®

Vaalipliri, jossa haluan toimia asiamiehen& *

Asiamiehen Tradekan jasennumena ® o

() Etela-Suomi () Lansi-Suomi () Keski-Suemi () ta-Suomi () Pohjois-Suomi

Perustettavan valitsijayhdistyksen nimi*

Valitsijayhdistyksen vara-asiamies

Vara-asiamies toimil asiamiehend, jos asiamies on itse estyryt.

Etu- ja sukunimi®

Sahkoposti®

Matkapuhelin*

Tredekan jGsennume s * o


https://www.tradeka.fi/sites/default/files/2021-11/Tradeka-vaalit2022-Lomake1-Valitsijayhdistyksen-perustamisasiakirja-taytettava.pdf
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Valitsijayhdistysta perustettasssa asiamiehen tulee iimaittaa rmyss vitsl valitsijayhdistyksen perustamisasiakirjan
allekirpittajaa. Valitsijayhdistyksen perustamisasiakirjan alkekirjoittajan tulee olla fsen sing voalipiiistd, jonka
alueelle valitsijayhdistysta muodostetaan ja allekifoittaja saa littys vain yhteen valitsjayhdistykseen

Valitsijayhdistyksen allekirjoittaja 1

Etu- ja sukurnimi® Sahkdaposti*

Matkapubelin® Tradekan jGsennurmears ®

Valitsijayhdistyksen allekirjoittaja 2

Etu- ja sukurnimi® Sahkdaposti*

Matkapubelin® Tradekan jGsennurmears ®

Valitsijayhdistyksen allekirjoittaja 3

Etu- ja sukurnimi® Sahkdaposti*

Matkapubelin® Tradekan jGsennurmears ®

Valitsijayhdistyksen allekirjoittaja &

Etu- ja sukurnimi® Sahkdaposti*

Matkapuhelin® Tradekan jasennurmera ®

Valitsijayhdistyksen allekirjoittaja 5

Etu- ja sukunimi® Sahkdposti®

Matkapuhelin® Tradekan jasennumers ®

Asiamiehen allekirjoitus

Aika ja paikka* Allekiroitus®
O Mirneni ja yhiteystieton soa ulkatsta Osuuskunta Tradekan vaalisivuilla, jotta potentiaaliset ehdokkaat
vohat olla minuun yhteydessa ja ilimoittaa halukkuutensa littyd ehdokaslistallend.”

() Hyvesksyn, ettis henkilstietajani kasitelaan Osuuskunta Tradekan edustajistovalien jarjestamisess.
Henkilstietojen kasittelyperioatteet on kuvattu Osuuskunta Tradekan edustajistovaalien tietosuojaselosteessa.”

O Agamies allekinoituksellaan vakuuttea, etta hinen iimoittamansa henkilet ovat kiytettinisss imoitattuihin tehtinvin.®
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4.3. Lomakkeen Idhettdmisen jdlkeen

Lomakkeen ldhettamisen jalkeen Osuuskunta Tradeka julkaisee asiamiesten
yhteystiedot verkossa www.tradeka.fi/vaalit -sivulla, jotta jasenet, jotka haluaisivat

asettua ehdolle, voivat ilmoittautua asiamiehelle.

Tradeka siirtdaa taytetyn lomakkeen tiedot ehdokasasettelujarjestelmaan, jonka jalkeen
asiamies ja vara-asiamies saavat sahkopostiinsa tunnukset, joilla he voivat kirjautua
jarjestelmaan lisadamaan ehdokkaita listalleen.

Valitsijayhdistyksen allekirjoittajat saavat sdahkopostiinsa tunnukset, joiden kautta he
paasevat ehdokasasettelujarjestelmaan hyvaksymaan vaaleihin liittyvat
tietosuojakdytannot, tarkistamaan tietonsa seka valtuuttamaan asiamiehen
allekirjoittamaan valmiin listan puolestaan.

Tervetuloa

Antti Asiamies pyytaa teitd toimimaan allekirjoittajana ehdokaslistalla. Voit hyvaksya taman
tehtavan valitsemalla hyvaksy alta. Valitsemalla kieltaydy, et ota tehtavaa vastaan ja tasta
lahtee iimoitus kutsun lahettajalle.

HYVAKSY

Jos asiamies, vara-asiamies, listan allekirjoittaja tai ehdokas haluaa poistaa
suostumuksensa toimia tehtavassaan, tulee hanen olla yhteydessa asiamieheen.
Asiamies |lahettda tasta ilmoituksen sahkopostilla osoitteeseen vaalit@tradeka.fi.

10
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5 Ehdokasasettelu
5.1 Huomioitavaa

Lue lisda ehdokkuudesta kohdasta 3.4 Ehdokas.
Asiamies tekee ehdolle asettamisen sahkodisessa ehdokasasettelupalvelussa.

Ehdokasasettelupalvelu on verkkopalvelu, jonka avulla asiamies kutsuu ehdokkaita
listoilleen. Vaalin jarjestdjana toimiva Tradeka voi hallita vaalisaantéjen mukaista
ehdokasasettelukaytantoa ja valitsijayhdistysten rooleja, kuten asiamiehia, vara-
asiamiehia, ehdokkaita ja allekirjoittajia.

5.2 Ehdokkaaksi lisééminen

Asiamies tai vara-asiamies kirjautuu ehdokasasettelujarjestelmaan sahkdpostiin
saamillaan tunnuksilla.

He voivat lisatd ehdokkaita Lisdéd ehdokas -toiminnon kautta. Endokkaasta taytetdan
jarjestelmaan Tradekan jasennumero ja sdhkopostiosoite. Jarjestelma ldhettda lisatylle
ehdokkaalle kutsun sahkopostiin.

—~
p—
TRADEKA

Ehdokasasettelupalvelu

Palvelu on avoinna 1.12.2021 klo 00:01 - 17.12.2021 ke 16:00

Asiamichet — Ehdokkaat — Kirjaudu ulos

Lisdé ehdokas

Lisaa ehdokas tayttamalla kaikki kentat.

Ehdokkaan jasennumero

Jasennumerc on Rydstisvissa Tradekan jasenkortista tai Oma Tradeka -palvelusta. Jasennumearon selvittSmiseksi voit olla
mybs yhteydess3 Tradekan Ssenpaivaluun.

Ehdokkaan sahkbposti

Ehdokas voidaan lisatda myos ilman sahkopostitietoa, mutta talléin ehdokas ei saa
kutsua hyvaksya ehdokkuutensa. IiIman sahkodpostitietoa lisatty ehdokas hyvaksyy

11
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ehdokkuutensa kirjautumalla pankkitunnuksillaan tai mobiilivarmenteellaan
ehdokasasettelujarjestelmaan https://tradeka.editaprima.fi/ehdokasasettelu. On

asiamiehen tehtava ohjeistaa ehdokasta tassa.

Jos ehdokas on jo nimetty jollekin toiselle listalle, antaa jarjestelma oheisen
virheilmoituksen.

Lisaa ehdokas

Lisaa ehdokas tayttamalla kaikki kentat

Ehdokkaan jasennumerc

4178637

Jasen on jo nimetty toiselle listalle
Jasennumero on lydettivissa Tradekan j3senkortista tal Oma Tradeka -palvelusta. Jasennumeron selvittamisaksi voit olla
myds yhieydessa Tradekan jSsenpahveluun.

Ehdokkaan sahkiposti

5.3 Ehdokkuuden hyviksyminen

Ehdokkaaksi lisatty henkilo saa séhkopostiinsa kutsun, jonka linkin kautta han pdasee
ehdokasasettelujarjestelmaan hyviaksymaan ehdokkuutensa. Kirjautuminen vaatii
vahvan tunnistautumisen eli kirjautumisen kadyttaen joko pankkitunnuksia tai
mobiilivarmennetta. Palvelu osaa liittaa henkilon oikeaan ehdokaskutsuun ja ehdokas
voi hyvaksya tai hylata saamansa kutsun.

Ehdokkaan hylatessa hanelle lahetetyn ehdokaskutsun lahettaa palvelu tasta
ilmoituksen listan asiamiehelle, vara-asiamiehelle seka kaikille allekirjoittajalle.

Kutsun hyvaksymisen jalkeen ehdokas siirtyy perustietolomakkeelle, jossa hanta
pyydetdan tarkistamaan ja tayttamaan alla olevat tiedot. Huomioittehan, etta tassa
esitetty etunimi julkaistaan sellaisenaan ehdokaslistalla ja ddnestyspalvelussa.

e Sahkopostiosoite

e Matkapuhelinnumero

e Etunimi tai kutsumanimi
e Arvo tai ammatti

e Kotikunta

e Kotikyla
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Ehdokasta pyydetdaan myods hyvaksymadn antamiensa henkilotietojen julkaiseminen
vaalijarjestelmissa ja -materiaaleissa.

Tarkista yhteystiedot

Hei Elli Ehdokas

Antti Asiamies pyytaa sinua ehdokkaaksi edustajiston vaaleissa listalle Etela-Suomen
vaalipiir - Esimerkkilista. Voit vahvistaa endokkuutesi antamalla tietosi ja hyvaksymalla
henkildtietojesi kasittelyn vaalien Jarjestamisessa. Voit perua ehdokkuutesi koska tahansa

ehdokasasettelun alkana kifautumalla sisaan uudelleen ja valitsemalla "Peru
ehdokkuutes!”

Sahkoposti
IMatkapuhelin

Etu- tai kutsumanimi (tarkista vazalimateriaaleissa kiytettava nimesi)
Nykyinen arvo tai ammatti (enintaan kaksi iimaisua)

Kotikunta

HELSINKI

Kotikyla

Tiedot annettuaan ehdokas vielad hyvaksyy ehdokaskutsun ja tayttamansa tiedot
Hyviksy-painiketta painamalla. Taman jalkeen ehdokas on lisatty ehdokkaaksi
kyseiselle ehdokaslistalle.

Hywaksyn, ettd henkibtietojani kisiteldan Osuuskunta Tradekan edustajistovaalien jarjestamisessa.
Henkitietojen kasittelyperiaatteet on kuvattu Osuuskunta Tradekan edustajistovaalien tietosuojaselosteessa.

|
HYVAKSY

Ehdokas voi olla ehdokkaana ainoastaan yhdella ehdokaslistalla. Jos henkil6 haluaa
vaihtaa toiselle listalle, tulee hdanen ensin perua ehdokkuutensa nykyisella listalla.
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Ehdokkuus perutaan tunnistautumalla jarjestelmaan ja painamalla Peru ehdokkuutesi -
painiketta. Ehdokas voi perua ehdokkuutensa listalla milloin tahansa ehdokasasettelun
aikana. Ehdokkuuden perumisesta lahtee automaattisesti sahkoposti-ilmoitus seka
asiamiehelle, vara-asiamiehelle etta kaikille listan allekirjoittajille.

Kiitos

Suostumuksesi on tallennettu.

MUOKKAA TIETOJASI

5.4. Ehdokkuuden hyvdksymisen jilkeen
Kun listalle on lisatty ehdokkaita, ndkee asiamies jarjestelmassa oman listansa

ehdokkaiden ehdokaskortit. Asiamies voi jarjestelméassa hallinnoida ehdokaslistaansa
eli tarvittaessa esimerkiksi poistaa ehdokkaita listalta.

Asiamies ndkee ehdokkaan antaman hyvaksynnan ehdokkaan profiilikortin oikeassa
alareunassa olevasta Hyvdksyntd-ikonista. Hyvaksytty ehdokkuus nakyy pinkkina
vakasena, ja kohta on tyhja, jos ehdokkuutta ei ole viela hyvaksytty.

AKTIVINEN

Ehdokaslista

Elli Ehdokas Unto Uusi-Ehdokas

+358408476122
eli.ehdokas@gmail.com unto.u-e@kaupunki.fi

() Hyvaksynta () Hyvaksynta

5.5 Ehdokasasettelun pddttédminen

Kun kaikki listan ehdokkaat ovat hyvaksyneet ehdokkuutensa, voidaan lista
allekirjoittaa. Talloin Asiamies-nakyman ylalaitaan tulee teksti Voit nyt allekirjoittaa
listan tdstd. Asiamies allekirjoittaa listan, muut listan toimihenkil6t ovat roolinsa
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hyvaksyessdaan antaneet asiamiehelle valtuutuksen allekirjoittaa listan heidan
puolestaan. Asiamiehen tulee allekirjoittaa lista 17.12.2021 kello 16.00 mennessa.

Jos joltain ehdokkaalta ei saada hyvaksyntaa ehdokkuudelleen, tulee tama ehdokas
poistaa ehdokaslistalta ennen listan allekirjoittamista. Asiamies voi poistaa ehdokkaan
painamalla ehdokaskortin yldreunassa olevaa jateastian nakdista ikonia.

Unto Uusi-Ehdokas

unto.u-e@kaupunki.fi

() Hyvaksynta

Kun asiamies painaa Voit nyt allekirjoittaa listan tdstd-linkkia, siirtyy han Ehdokkaat-
ndakymaan, jonka alalaidassa on Allekirjoita ehdokaslista -valinta. Téhan ndkymaan voi
siirtyd myos suoraan ylavalikon Ehdokkaat-valinnan kautta.

Asiamiehet Ehdokkaat Kirjaudu ulos

AKTIVINEN

Ehdokaslista

Elli Ehdokas Unto Uusi-Ehdokas
+358408476 +35840089896
() Hyvaksynta (&) Hyvaksynta
Matti Meikaldinen Oili Osuuskuntalainen
+358523423432 +35850025252
() Hyvaksynta (&) Hyvaksynta

Ehdokkaiden maara: 4 / 26

LISAA EHDOKAS ALLEKIRJOITA EHDOKASLISTA
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Ennen allekirjoituksen lopullista hyvaksymista jarjestelma pyytaa vield vahvistamaan
toiminnon.

Allekirjoita ehdokaslista

Vahvista

Allekirjoittamisen jalkeen ehdokaslistalle el voi enaa lisata
ehdokkaita.

ALLEKIRJOITA

Asiamiehen allekirjoituksen jalkeen valitsijayhdistyksen vara-asiamiehelle ja
allekirjoittajille 1ahtee sahkodposti-ilmoitus, jossa ilmoitetaan, etté lista on valmis ja
allekirjoitettu.

5.6 Allekirjoittamisen jdlkeen

Allekirjoituksen jalkeen listaan ei voi enaa tehda muutoksia ilman erillista
vhteydenottoa Tradekaan. Jos listaa halutaan muuttaa vield sen jalkeen, kun lista on
allekirjoitettu, on Tradekan paakayttajan mahdollista avata lista muokattavaksi.
Muokkausten jalkeen on asiamiehen allekirjoitettava lista uudelleen.

Ehdokkaalla on kuitenkin listan allekirjoittamisen jalkeenkin viela mahdollisuus poistaa
nimensa listalta. Ehdokas voi tehda taman kirjautumalla jarjestelmaan ja valitsemalla
Peru ehdokkuus. Jos jarjestelma on jo sulkeutunut, ehdokas voi olla sahkopostilla
yhteydessa osoitteeseen vaalit@tradeka.fi.
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6 Vaaliliittojen perustaminen

6.1 Huomioitavaa

Samaan vaaliliittoon voi kuulua enintdaan kolme valitsijayhdistysta. Valitsijayhdistysten
tulee olla samasta vaalipiirista. Valitsijayhdistys voi olla mukana vain yhdessa
vaaliliitossa.

6.2. Vaaliliittosopimuksen tdyttdminen

Vaaliliittojen perustaminen tehdadan tayttamalla Tradekan verkkosivuilta l0ytyva
vaaliliittosopimus. Lomake |6ytyy osoitteesta: https://www.tradeka.fi/vaalit.

Taytetty sopimus tulostetaan ja vaaliliitosta sopivien valitsijayhdistysten asiamiehet
allekirjoittavat lomakkeen. Vaaliliiton asiamies |ahettda lomakkeesta otetun valokuvan
tai skannatun lomakkeen sdhkopostilla vaalit@tradeka.fi. Sopimus tulee toimittaa
ennen ehdokasasettelun paattymistd 17.12.2021 kello 16.00.

Asiamies tayttad lomakkeelle niiden valitsijayhdistysten nimet, jotka kuuluvat
perustettavaan vaaliliittoon. Lomakkeella ilmoitetaan myos valitsijayhdistysten
jarjestys vaaliliiton sisalla. Lisdksi ilmoitetaan vaaliliiton asiamiehen yhteystiedot ja
jasennumero.
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Vaaliliittosopimuksen malli

Klikkaa tasta paastaksesi tayttdmaan lomake

.i\gtovuaﬁr 2
ytd. 3
ntasi -

a

Vaaliliittosopimus

Vadaliliton muodostaminen edellyttas, ettd vaaliliton
mucdestavat valitsijayhdistykset ovat sopineet vaaliliton
muedostamisesta kifjallisesti. Tama ilmoituslornake, jonka
vaaliliten musdostavien valitsjayhdistysten asiamiaheat avat
allekirjoittaneet, toimii téllaisena kirallisena sopimuksena.

Vaalipiiri* () Etela-Suomi () Lansi-Suomi

Vaaliliiton nimi*

Tayta ja allekirjoita lomake ja laheta se

s@hképostiin: vaalitatradeka.fi.

Tama vaalilittosopimus toimitetaan sihkapostitse tai
postites vaalitoimikunnalle ennen ehdokosasettelun
paattymista 12.12.2021 kello 16.00.

* merkityt kentit ovat pakollisia.

() Keski-Suomi () téi-Suemi () Pohjois-Suomi

Vaaliliton muodostavat valitsijayhdistykset

Enintaan kalme valitsijayhdistysta, jotka haluavat olla vaalissa yhteistoiminnassa keskendan, voivat voalipiireittain yhtye vaalilitoksi,
joka perustetaan walitsijayhdistysten valiselld kirjallisella sopimukselia. Valitsijayhdistys voi olla mukana vain yhdessa vaalilitossa.

Eri vaalilitot evit soo tehda littea keskenaan.

Valitsijoyhdistyksen nimi 1%

Valitsijayhdistyksen nimi 2*

Valitsijoyhdistyksen nimi 3 (valinnainen)

Vaaliliiton asiamies

Valitsijayhdistysten / listojen j@rjestys waalliiton sieslla *

Etu- ja sukunimi®

Sahkiposti*

Matkapuhelin® Tradekan j@sennumearnc o
Allekirjoitukset
Aika ja paikka * Valitsijayhdistys 1n asiamies, allekirjoitus ja nimenselennys*

Valitsijoyhdistys 2:n asiamies, allekifjoitus ja nimenselvennys *

Vialitsijayhdistys 3:n asiamies, allekirjoitus jo nimensehennys
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7 Ehdokaslistojen muodostaminen

Ehdokasasettelun ja mahdollisten vaaliliittojen perustamisen jalkeen vaalipalvelu
arpoo ehdokkaille ehdokasnumerot.

Vaalimateriaaleissa ehdokkaasta julkaistaan seuraavat tiedot:

e ehdokasnumero

® nimi

e vaalipiiritieto

e nykyinen arvo tai ammatti (jos ehdokas on sen kertonut)
e kotikunta

e kotikyla (jos endokas on sen kertonut)

8 Adnestdminen ja d4nestysoikeuden todentaminen

Ainestiminen tapahtuu joko vaalipalvelussa sihkdisesti vahvan tunnistautumisen
kautta tai postidanestyksella. Tasta on erillinen ohje.

19



